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GRÜNE JUGEND Sachsen 
Finanzen 
Wettiner Platz 10 
01067 Dresden 

 
 
  

ANTRAG AUF KOSTENERSTATTUNG 
à per Post  

Nur vollständige und korrekt ausgefüllte 
Erstattungsanträge können bearbeitet 
und ausgezahlt werden! Nutze gerne un-
sere Anleitung für Erstattungsanträge. 
 
Reicht eure Anträge bitte innerhalb von 
sechs Wochen, spätestens jedoch bis zum 
14.12. des Kalenderjahres ein! 
 
Fragen: schatzmeisterei@gj-sachsen.de 

Antragssteller*in  Bankverbindung 

Vor- und Nachname  

Kreisverband 

Kontoinhaber*in  

Bank 

IBAN (bitte immer nach vier Stellen ein Leerzeichen setzen) 

€ 

BIC Anschrift 

 cis-männlich  cis-weiblich  TINA* 

Auslage 

Telefonnummer oder E-Mail-Adresse 

Art der Auslage (z.B. Porto, Verpflegung, Unterkunft etc.) 
€ 

Betrag 

Spende an GJ Sachsen 

€ Auszahlungsbetrag 

 
Betrag in Fremdwährung 

1,00 € = 

Hinweis 
 

Durch das Absenden des Formulars willige ich die Datenverarbeitung und -
speicherung ein. Ich bin mir bewusst, dass die Daten an Dritte nach Grund-
satz des berechtigten Interesses weitergegeben werden können. Die Daten 
werden so lange aufbewahrt, wie die gesetzlichen Grundlagen es erfordern. 
Weitere Informationen: https://gj-sachsen.de/datenschutz/ 

Datum Unterschrift Antragssteller*in 

von der LGS auszufüllen 

Kostenstelle 

Kontrolle am 

Korrektur 

Überweisung am 

Diese Informationen müssen unbedingt mit 
denen auf eurem Bankkonto übereinstim-
men! 

③ 

② 
 

① 

④ 
 

⑤ 
 

nur bei Zahlung in Fremdwährung: Betrag und Wechselkurs 
Umrechnungskurs 
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Niemand sollte auf Auslagen sitzenbleiben! Du kannst dir Auslagen erstatten lassen, die du für die 
GRÜNE JUGEND Sachsen getätigt hast. Grundlage ist die Kassen- und Finanzordnung. Dafür ist 
es wichtig, dass Anträge korrekt ausgefüllt sind und vollständig eingereicht werden. Nur dann 
können wir dir deine Auslagen erstatten. So gelingt die Erstattung: 
 

1) Druck dir das Formular „Antrag auf Kostenerstattung“ aus. Dieses bitte nicht für Fahrtkosten 
benutzen. 

 

2) Fülle das Formular wahrheitsgemäß aus. Beachte bitte die Hinweise auf dem Formular. Diese 
sind in Form von Zahlen (z.B. ①) notiert und sind sehr wichtig. 

 

3) Unterschreibe das Formular. 
 

4) Hefte bitte alle originalen Belege und Rechnungen an. Belege aus Thermopapier müssen gut 
lesbar sein. 

 

5) Sende den vollständigen Antrag zu uns in die Landesgeschäftsstelle (Adresse s. unten) oder 
übergib ihn dem/der Landesschatzmeister*in persönlich.  

 
Bitte sendet den Antrag innerhalb von sechs Wochen ab, spätestens zum 14.12. des Kalenderjah-
res. Auslagen, die im November und Dezember getätigt werden, sollten bitte zum Jahresende ver-
sendet werden. Es gilt der Poststempel.  
 
 
 
Erläuterung der Hinweise: 
 

① Wir benötigen deinen Antrag weiterhin ausgedruckt, in Papierform. Es besteht auch die 
Möglichkeit, den Antrag in die Landesgeschäftsstelle persönlich vorbeizubringen oder ihn 
dem/der Landesschatzmeister*in persönlich zu geben. 

 

② Bitte gib an, ob du dich als Cis-Mann, Cis-Frau oder TINA*-Person identifizierst. So können 
wir nachvollziehen, wie sich unsere Ausgaben auf verschiedene Geschlechtsidentitäten 
auswirken und ob bestehende Ungleichheiten sichtbar werden. Selbstverständlich behan-
deln wir diese Information vertraulich. 

 

③ Seit dem 9. Oktober 2025 muss bei SEPA-Überweisungen der Name des/der Empfänger*in 
mit der IBAN übereinstimmen. Bei Abweichungen kann die Überweisung zur Erstattung 
nicht ausgeführt werden. 

 

④ Bitte sende uns dazu den Originalbeleg. Screenshots und Kopien werden abgelehnt. 
 

⑤ Bei Zahlungen in Fremdwährungen (z.B. in USD) benötigen wir zusätzlich einen Nachweis 
über den Umrechnungskurs. Hier kannst du beispielsweise eine Kopie aus deiner Kreditkar-
tenabrechnung einreichen, die die Buchung und den dazugehörigen Umrechnungskurs 
zeigt. Selbstverständlich kannst du die anderen Buchungen und sensible Informationen 
schwärzen. 

ANLEITUNG ZUM 

ANTRAG AUF KOSTENERSTATTUNG 

Bitte nicht mit einreichen! 


